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Envío de tareas por el Aula Virtual 
 

Una vez que los alumnos ingresan al aula virtual con su nombre de usuario y contraseña (no como 
invitados), pueden subir las actividades resueltas por la misma plataforma si el profesor así configuró la 
misma. En ese caso, una vez que los alumnos ingresen a la actividad, verán debajo de la descripción de 
la misma un botón que dice “Agregar entrega”. Hacemos clic en ese botón. 

 

 
 

Luego nos aparecerá una pantalla como la siguiente, donde podremos subir nuestra actividad 
realizada, a través de un archivo de Word, pdf, etc. Para ello hacemos clic en el botón que tiene un 
signo de + o bien arrastrar un archivo desde el Explorador de Archivos de nuestra computadora. Esta 
última opción es la más rápida. Finalmente hacemos clic en “Guardar cambios”. 

 



 

Manual de aula virtual para alumnos–IAES La Rioja Página 2  

 
En el caso de hacer clic en el botón que tiene un signo de + deberá seguir los siguientes pasos antes de 
hacer clic en “Guardar cambios”. 

Una vez abierta la siguiente ventana “Selector de archivos”, hacer clic en “Subir un archivo”, luego en 
“Examinar”. 
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Luego seleccionamos el archivo en nuestra computadora y hacemos clic en “Abrir”. 
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Finalmente hacemos clic en “Subir este archivo”. 

 
Y finalmente en “Guardar cambios”. 
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Listo. Ya enviamos nuestra actividad para ser corregida por el profesor. 

 
Hay que tener en cuenta que esta modalidad de entrega de actividades puede tener una fecha límite, 
como podemos ver en la imagen donde dice “Fecha de entrega”, por lo que pasada esa fecha ya no 
podremos enviar las mismas. 

 


