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Agregar tareas en el Aula Virtual  
 

Si los alumnos están registrados con su propio nombre de usuario en el aula virtual (no como 
invitados) podemos cargar tareas y que ellos nos envíen esas tareas resueltas también por el aula 
virtual. Para ello hacemos clic en el botón “Activar edición”. 

 

 
 

Luego en “Añadir una actividad o un recurso” dentro del módulo correspondiente. 

 

 
 

Allí se nos abrirá una ventana, donde debemos seleccionar la opción “Tarea” y hacer clic en “Agregar”. 
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A continuación debemos agregar el contenido de la tarea, como el título, la descripción, y opcionalmente 
algún archivo adjunto, la fecha de entrega, etc. 
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En la parte de “Archivos adicionales” es donde podemos agregar de manera opcional un archivo adjunto, 
como un archivo de Word, un pdf, etc. Y en la sección “Disponibilidad” es donde podemos determinar si 
la entrega de las tareas realizadas por alumnos se podrá hacer dentro de un período determinado. 
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Otra configuración opcional es la sección de “Calificación” donde una vez entregadas la tarea del 
alumno, podremos calificarla. 
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Finalmente hacemos clic en “Guardar cambios y regresar al curso” para ver como quedó la tarea en 
el aula virtual. 

 

 
 

La veremos de la siguiente forma. 
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Si no queremos agregar más tareas hacemos clic en “Desactivar edición”. 

 

 
 

Hasta aquí ya agregamos las tareas para que alumnos envíen las respuestas por el aula virtual. 

Los alumnos además de ver la tarea como la vemos nosotros los profesores, tendrán un botón para 
realizar la entrega de la misma, que se ve de la siguiente forma.  
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A medida que los alumnos vayan realizando la entrega de las tareas, podremos ir viéndolas entrando 
a la misma y haciendo clic en “Ver/Calificar todas las entregas”. 
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Y allí ver las entregas de las tareas y a que alumno corresponde, y opcionalmente calificarlas. 

 

 
En caso de elegir calificarlas, los alumnos podrán ver su propia nota y no la de los demás. 


